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1. Localize o arquivo ou pasta a ser compartilhado e clique no ícone de compartilhamento à direita do
nome do arquivo, conforme a imagem.

2. No painel de compartilhamento que se abre do lado direito, clique no sinal de + à direita da opção
Link de compatilhamento

3. Neste momento já é criado um link que permite acessar o arquivo com acesso somente de leitura
(o que inclui também permissão para download). Para copiar o link, clique no ícone conforme a
imagem. Para mais opções, clique no outro ícone.
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4. O menu seguinte oferece opções para personalizar as permissões do link gerado. Também é
possível gerar um QR code do link, adicionar um novo link, e descompartilhar.

5. Clicando em Personalizar o link, serão exibidas diversas opções como colocar uma senha no link,
limitar o número de downloads, e expirar automaticamente o link após uma data. Certifique-se de
clicar em Atualizar compartilhamento para salvar as opções alteradas.
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