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Importando contatos no G Suite

Para importar contatos no G Suite, é necessario um arquivo com os contatos em formato CSV ou
Vcard. Caso precise gerar um a partir dos contatos do nosso antigo webmail, temos um tutorial aqui.
Para importar o arquivo, siga 0s seguintes passos:

1. Acesse https://contacts.google.com com sua conta logada.

2. Na parte esquerda da tela, clique em Mais.
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I— Criar contato

= Contatos
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D Copias
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Criar marcador

L Mais e
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(@  Ajuda

3. Clique na opc¢ao Importar
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T, Importar e
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= Imprimir

@7 Delegaracesso

k= Desfazer alteragoes

4. Na janela que aparece, cligue em Selecionar Arquivo.

Importar contatos

Importar os contatos, selecione um arquivo CSV ou Veard.
Saiba mais

Selecionar arquivo e

Cancelar Importar

5. Apoés selecionar o arquivo que contém os contatos, clique em importar.
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Importar contatos

Impaortar os contatos, selecione um arquivACSV ou Veard.
Saiba mais

Cancelarl Importar I

6. Uma caixa deve aparecer na parte inferior direita da tela informando sobre a importacao. Assim
gue a caixa acusar Tudo pronto, o processo deve estar concluido.

@ Tudopronto
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